MZDiK - 3


      Miejski Zarząd Dróg i Komunikacji w Radomiu 

- Dział Zarządzania Pasem Drogowym


Uzyskiwanie zezwoleń na zajęcie
pasa drogowego ulic miasta Radomia (roboty)

1. WYMAGANE DOKUMENTY
a) wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego (druk wniosku stanowi załącznik nr 1 do niniejszej procedury);
b) załączniki do wniosku:

1. kserokopia decyzji zezwalającej na lokalizację urządzenia obcego / na lokalizację obiektu lub uzgodnienia projektu wydanego przez Miejski Zarząd Dróg i Komunikacji w Radomiu;
2. szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:500 z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego;
3. oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę lub oświadczenie o braku sprzeciwu właściwego organu administracji architektoniczno-budowlanej do zgłoszenia zamiaru prowadzenia robót, jeśli wymagają tego przepisy Prawa budowlanego (druk oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszej procedury);
4. kopia protokołu Narady Koordynacyjnej dotyczącej usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu przy Urzędzie Miejskim w Radomiu wraz z załącznikiem graficznym,
5. zatwierdzony projekt zabezpieczenia i organizacji ruchu drogowego;
6. zgoda na dysponowanie terenem wydana przez MZDiK w Radomiu (jeśli jest wymagana);
7. szczegółowy harmonogram robót (na żądanie MZDiK);
8. potwierdzenie zawiadomienia Komendy Miejskiej Policji w Radomiu - Wydziału Ruchu Drogowego oraz Urzędu Miejskiego w Radomiu – Wydział Przedsiębiorczości i Obsługi Inwestora o terminie wprowadzenia organizacji ruchu (druk zawiadomienia stanowi załącznik nr 3 do niniejszej procedury).
2. ZEZWOLENIE NA KOLEJNY OKRES - WYMAGANE DOKUMENTY
a) wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego;
b) załączniki do wniosku:

- załączniki do wniosku wymagane są jedynie w przypadku, gdy dotychczasowe uzgodnienia utracą ważność lub wystąpi brak określonego uzgodnienia niezbędnego do wydania kolejnego zezwolenia - o czym Zarządca Drogi zawiadamia Wnioskodawcę.

3. FORMA ZAŁATWIENIA

Decyzja administracyjna.

4. TERMINY ZAŁATWIENIA

a) niezwłocznie, lecz nie później niż w terminie 30 dni;
b) wniosek o wydanie zezwolenia na kolejny okres należy złożyć przed upływem terminu obowiązywania poprzedniego zezwolenia.

5. INFORMACJA NA TEMAT OPŁAT
a) opłata za zajęcie 1m2 powierzchni drogi ustalana jest uchwałą Rady Miejskiej w Radomiu - obecnie jest to uchwała Nr XCIII/901/2023  Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 27 marca 2023 roku, zmieniona Uchwałą Nr XXXII/302/2025 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 29 września 2025 roku  - i za każdy dzień wynosi:
1. Za zajęcie 1m² pasa drogowego w celu prowadzenia robót w pasie drogowym (z wyłączeniem robót dotyczących infrastruktury telekomunikacyjnej), ustala się następujące stawki opłat za każdy dzień zajęcia :

	Elementy pasa drogowego
	Drogi

krajowe
	Drogi

wojewódzkie
	Drogi

powiatowe
	Drogi

gminne

	jezdnia do 20% szer., opaski, zatoki autobusowe, zatoki postojowe
	4,00 zł
	2,40 zł
	1,60 zł
	1,20 zł

	jezdnia powyżej 20% szer. do 50% szer.
	6,00 zł
	5,00 zł
	4,00 zł
	2,00 zł

	jezdnia powyżej 50% szer. do całkowitego zajęcia
	10,00 zł
	9,00 zł
	7,00 zł
	5,00 zł

	chodniki, pobocza, place, ciągi piesze, ciągi pieszo-jezdne, pasy dzielące, drogi dla rowerów, drogi dla pieszych i  rowerów,
	2,40 zł
	1,80 zł
	1,40 zł
	1,20 zł


1a. Za zajęcie 1m² pasa drogowego w celu prowadzenia robót dotyczących infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym, ustala się następujące stawki opłat za każdy dzień zajęcia:
	Elementy pasa drogowego
	Drogi

krajowe
	Drogi

wojewódzkie
	Drogi

powiatowe
	Drogi

gminne

	jezdnia, opaski, zatoki autobusowe, zatoki postojowe, chodniki, pobocza, place, ciągi piesze, ciągi pieszo-jezdne, pasy dzielące, drogi dla rowerów, drogi dla pieszych i rowerów,
	0,20 zł
	0,20 zł
	0,20 zł
	0,20 zł


2. Do elementów pasa drogowego niewymienionych w ust. 1 ustala się stawkę opłat za każdy dzień zajęcia pasa drogowego w wysokości 1,00 zł.

2a. Do elementów pasa drogowego niewymienionych w ust. 1a  ustala się stawkę opłat za każdy dzień zajęcia pasa drogowego w wysokości 0,20 zł.
3. Zajęcie pasa drogowego, o którym mowa w pkt. 1 i 1a, na okres krótszy niż 24 godziny jest traktowane jak zajęcie pasa drogowego przez jeden dzień.

4. W przypadku drogi nieurządzonej (nieposiadającej wyodrębnionych poszczególnych elementów pasa drogowego) całość powierzchni drogi mieszcząca się w granicach własności traktowana jest jako jezdnia.


6. INFORMACJA NA TEMAT TRYBU ODWOŁAWCZEGO
Stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Radomiu przy ulicy Żeromskiego 53 - za pośrednictwem Miejskiego Zarządu Dróg i Komunikacji w Radomiu - w  terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania, w związku z czym z dniem podpisania stosownego oświadczenia decyzja staje się ostateczna i prawomocna.    

7. PODSTAWA PRAWNA
a) artykuł 40 ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2025 roku, pozycja 889, z późniejszymi zmianami);

b) §1 i §2 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 roku w sprawie określenia warunków zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2016 roku, pozycja 1264);

c) Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2025 roku, pozycja 1691, z późniejszymi zmianami);

d) ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2025 roku, pozycja 1154, z późniejszymi zmianami);

e) uchwała nr XCIII/901/2023 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 27 marca 2023 roku zmieniona Uchwałą Nr XXXII/302/2025 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 29 września 2025 roku;

f) uchwała nr 579/2013 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 26 sierpnia 2013 roku, ze zmianami;

g) artykuły 28, 29 i 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku: Prawo budowlane (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2025 roku, pozycja 418, z późniejszymi zmianami).

8. DOSTĘPNOŚĆ PROCEDURY
Na stronie internetowej www.mzdik.pl oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie MZDiK. Druki wniosków można pobierać na wyżej wymienionej stronie internetowej (zakładka MZDIK > pliki do pobrania  > zajęcie pasa drogowego) oraz w pokoju 113 (pierwsze piętro) w siedzibie Miejskiego Zarządu Dróg i Komunikacji w Radomiu przy ulicy Traugutta 30/30A.

UWAGA 

Wnioski o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego należy składać na minimum 14 dni przed planowanym terminem zajęcia.
załącznik nr 1

Wnioskodawca:












……………………………………………

       
Radom, dnia………………………


……………………………………………


……………………………………………








(oznaczenie  wnioskodawcy, adres zameldowania / siedziby, 

nr telefonu, NIP - podmiot gospodarczy, PESEL - osoba fizyczna)







Miejski Zarząd Dróg i Komunikacji







w Radomiu, ul. Traugutta 30/30A

Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego (roboty)

Wnoszę o wydanie zezwolenia na prowadzenie robót .................................................................

.......................................................................................................................................................

w ulicy ...………….....…………………………….……………………………… w Radomiu.

I. Termin zajęcia pasa drogowego

1. termin rozpoczęcia robót




od dnia ...........................................
2. termin zakończenia robót



do dnia ...........................................
II. Przewidywana powierzchnia zajęcia (m2)

1. jezdnia do 20% szerokości



.................... liczba dni ..................

2. jezdnia od 20% do 50% szerokości


.................... liczba dni ..................
3. jezdnia powyżej 50% szerokości


.................... liczba dni ..................
4. chodnik, pobocze, droga rowerowa, pas dzielący 
.................... liczba dni ..................
5. zieleniec






.................... liczba dni ..................
III. Odpowiedzialnym za prowadzenie robót i realizację warunków zezwolenia będzie:

Pan(i) 
................
zamieszkały(a): ………………………………………………………………………………..
dowód osobisty nr: .................................... wydany przez: 


stanowisko: ........................................................., nr telefonu: 

Świadomy odpowiedzialności karnej (artykuł 233 Kodeksu karnego) potwierdzam własnoręcznym podpisem prawdziwość danych umieszczonych powyżej.
podpis odpowiedzialnego




pieczęć i podpis

  za prowadzenie robót:



      wnioskodawcy-płatnika:

……………………………………………..

        …………………..………………………
Skorygowano dane zawarte we wniosku: ...................................................................









(podpis)

Załączniki do wniosku
- kserokopia decyzji zezwalającej na lokalizację urządzenia obcego / na lokalizację obiektu lub uzgodnienia projektu wydanego przez Miejski Zarząd Dróg i Komunikacji w Radomiu;
- szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:500 z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego;
- oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę lub oświadczenie o braku sprzeciwu właściwego organu administracji architektoniczno-budowlanej do zgłoszenia zamiaru prowadzenia robót, jeśli wymagają tego przepisy prawa budowlanego;
- zgoda na dysponowanie terenem - dotyczy działek pasa drogowego (jeśli jest wymagana);

- kopia protokołu Narady Koordynacyjnej dotyczącej usytuowania projektowanych sieci uzbrojenie terenu przy UM w Radomiu wraz z załącznikiem graficznym (jeśli została wydana);

- zatwierdzony projekt zabezpieczenia i organizacji ruchu drogowego;
- szczegółowy harmonogram robót (na żądanie MZDiK);
- potwierdzenie zawiadomienia Komendy Miejskiej Policji w Radomiu - Wydziału Ruchu Drogowego oraz Urzędu Miejskiego w Radomiu - Wydział Przedsiębiorczości i Obsługi Inwestora, o terminie wprowadzenia organizacji ruchu
UWAGA 

Wnioski o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego należy składać na minimum 14 dni przed planowanym terminem zajęcia. 

KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Administrator danych osobowych: Miejski Zarząd Dróg i Komunikacji - 26-610 Radom, ul. Traugutta 30/30A. Przedstawiciel: dyrektor MZDiK.
2. Inspektor ochrony danych osobowych: tel. 48 363-14-50, wewnętrzny 411; e-mail: inspektordanych@mzdik.pl. 
3. Posiada Pan / Pani prawo dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania 
    oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych.
4. Posiada Pan / Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
5. Pana / Pani dane osobowe będą przechowywane w czasie określonym przepisami prawa.
6. Pełna treść klauzuli jest dostępna na stronie internetowej www.mzdik.pl (ochrona danych).

załącznik nr 2

Radom, dnia ………………………
Miejski Zarząd Dróg i Komunikacji
w Radomiu, ul. Traugutta 30/30A

OŚWIADCZENIE

Ja niżej podpisany(a) ……………………………………………………………………………

legitymujący(a) się dowodem osobistym nr ……………………………………………………
urodzony(a) ……………...……………… w …………………………………………………..



(data)





(miejsce)

zamieszkały(a) …………………………………………………………………...……………..







 (adres)

oświadczam, że :

a) posiadam prawomocne pozwolenie na budowę* .....................................................................

......................................................................................................................................................,

b) nie został zgłoszony sprzeciw organu administracji architektoniczno-budowlanej do zgłoszenia budowy*
.......................................................................................................................................................

Świadomy odpowiedzialności karnej (artykuł 233 Kodeksu karnego) potwierdzam własnoręcznym podpisem prawdziwość danych umieszczonych powyżej.










podpis wnioskodawcy:

.................................................

* niepotrzebne skreślić 

Uwaga 

W przypadku robót niewymagających uzyskania pozwolenia na budowę lub zgłoszenia do organu administracji architektoniczno-budowlanej w pkt. a) i b) należy wpisać „nie dotyczy”. 
KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Administrator danych osobowych: Miejski Zarząd Dróg i Komunikacji - 26-610 Radom, ul. Traugutta 30/30A. Przedstawiciel: dyrektor MZDiK.
2. Inspektor ochrony danych osobowych: tel. 48 363-14-50, wewnętrzny 411; e-mail: inspektordanych@mzdik.pl. 
3. Posiada Pan / Pani prawo dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania 
    oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych.
4. Posiada Pan / Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
5. Pana / Pani dane osobowe będą przechowywane w czasie określonym przepisami prawa.
6. Pełna treść klauzuli jest dostępna na stronie internetowej www.mzdik.pl (ochrona danych).

załącznik nr 3








Radom, dnia ………………………

.....................................................................................................

.....................................................................................................

.....................................................................................................
 


(wnioskodawca)
ZAWIADOMIENIE

Zawiadamiam o wprowadzeniu tymczasowej organizacji ruchu dla potrzeb zajęcia pasa drogowego w celu 



,

w ulicy .......................................................................................................................................... w Radomiu w terminie od dnia ........................................... do dnia ...........................................

Ponadto zawiadamiam o wprowadzeniu stałej organizacji ruchu 

………………………………………………………………………………………………….*










podpis wnioskodawcy:

..........................................................

* niepotrzebne skreślić

Otrzymują: 

1. Komenda Miejska Policji - Wydział Ruchu Drogowego,

26-605 Radom, ul. 11 Listopada 37/59, e-mail: rd.kmpradom@ra.policja.gov.pl
2. Urząd Miejski w Radomiu - Wydział Przedsiębiorczości i Obsługi Inwestora, 

26-610 Radom, Ratusz, ul. Rynek 1, e-mail: bzr@umradom.pl
3. Miejski Zarząd Dróg i Komunikacji w Radomiu,

26-610 Radom, ul. Traugutta 30/30A, e-mail: sekretariat@mzdik.pl lub zpd@mzdik.pl 

UWAGA

Zawiadomienie należy złożyć na minimum 7 dni przed planowaną datą zajęcia pasa drogowego / drogi wewnętrznej.
